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Einleitung

Grundlagen

Mit der MandatosiPad App kénnen Sitzungen und Dokumente aus SessionNet lokal auf demiPad
gespeichertwerden. Zurbesseren Vorbereitung auf die Sitzung kdnnen in den Dokumenten
Markierungen und Anmerkungen hinterlegt werden.

Alle Sitzungen, welche beibestehender Internetverbindung ge6ffnet werden, sind automatisch
offline verfligbar. Im Offline-Modus kénnen Dokumente bearbeitet und kommentiert werden.

Sicherheit

Zum Schutz derlokalen Daten bringt die App einen eigenen Passwortschutz mit. Das Passwort muss
aus mindestens 8 Zeichen bestehen. Alternativkann manin den Einstellungen der App auch die
Funktionen"Touch ID" oder "Face ID" aktivieren (abhdngigvomiPad). Isteinedieser Funktion
aktiviert, lasstsich die App mittels Fingerabdruck oder Gesichtserkennung entsperren. Der
Geratecode bietet keine ausreichende Sicherheit. Wird das Gerat entwendet, istes ohne das App -
Kennwort, den entsprechenden Fingerabdruck, oder das passende Gesicht nicht moglich, die
geschitzten Dokumente einzusehen.

Anmeldung

Direkt nach dem Start der App werden Sie zur ersten Anmeldung aufgefordert. Diesedient dem
Schutz der lokal gespeicherten Dokumente und Sitzungsdaten und wird erst nach Ablauf der
eingestellten maximalen Inaktivitat wieder angefordert. Inaktivitdt bedeutet hier, dass die App nicht
aktivist, also nichtangezeigt wird. Auch das Informationssystem hat eine eigene Anmeldungum die
enthaltenen Daten zu schiitzen. Deshalbist eine weitere Anmeldung in SessionNet erforderlich.

Verschliisselung
Die Dokumente werdenin einem verschlisselten Bereich abgelegt. Esist somit nicht moglich, die
Dateien liberdas Dateisystem auszulesen.

Systemanforderung
e AppleiPadmitiOS14
e Referenz:iPad Pro(3.Generation/2018) / Betriebssystem:iOS 14.0
e Internetverbindungzu Web-Server Gremieninfo ab SessionNet 5.2.0 und Layout 5
o Netzwerkzugriff: HTTPS

¢ WLAN
e ApplelD
WWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 4
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Bedienung

Hauptmenii
Uber das Hauptmeniil3sst sich die Navigation jederzeit 5ffnen und zuklappen. Die Pfeil-Schaltflachen

dienender Navigationin SessionNet und werden nurangezeigt, wenn SessionNet-Seiten gedffnet

sind.

Am rechten Rand befindet sich das Zahnrad-Symbol zum Offnen der Leseliste, Hilfe und Einstellungen
(Profilverwaltung).

= < 92 > ¥y 2 *x &

O MDA

E DB

Navigations-Menii
Offnenund SchlieRen des Navigations-Meniis

Zuriick
Die zuvoraufgerufene Seite in SessionNet anzeigen.

Aktualisieren
Die angezeigte Seite von SessionNet erneut laden.

Vor
Die danach aufgerufene Seite in SessionNet 6ffnen (ist nurverfigbar, wenn "Zuriick"
verwendetwurde).

Automatischen Download unterbrechen/fortsetzen
PerTipp kann derautomatische Download unterbrochen/fortgesetzt werden. Istder
Download unterbrochen, wird das Symbol durchgestrichen dargestellt.

Notizen
Offnetdie Ubersicht der Dokumente, die Notizen beinhalten.

Favorit
Offnen der Dokumente, die als Favoriten gespeichert wurden.

Einstellungen
Aufruf der Einstellungen zur App. Hier wird u.a. derautomatische Download von
Dokumenten aktiviert.

WWW.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 5
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Navigation

Die Navigation von SessionNet istin Mandatosintegriert. Uberdas
Symbol mitdendreiLinien kann sie jederzeit ge6ffnet und zugeklappt
werden.

Neben den Menlpunkten aus SessionNet enthélt die Navigation auch
die Links zur Anzeige der "Lokalen Sitzungen" und der "Lokalen

M startseite Recherche".

Kalender

Wird hintereinem Menieintrag ein kleiner Pfeil gezeigt, handelt essich
um eine Gruppierung. PerKlick kann die Gruppe geoffnet werden und
die enthaltenen Meniipunkte werden gezeigt.

i-: Organisation ~

B Vorgange -
= pokumente ~
& Lokale Sitzungen

Q Lokale Recherche

SessionNet

DieserBereichistdie Hauptansichtin der App. Es wird SessionNet Ratsinfo angezeigt. Der Nutzer
kann hieralle Vorgdnge 6ffnen und sich durch die Inhalte navigieren, wie eres aus dem Browser
gewohntist.

Die Darstellung erfolgt automatisch im Tablet-Modus, da hieralle Symbole mit Funktionen groRer
dargestelltwerden. Das erleichtert die Bedienung durch Touch-Steuerung.

Funktionen, diein der App nicht genutzt werden kénnen (z.B. Dokumentsammlung) werden
automatisch ausgeblendet.

www.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 6
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SessionNet Anmeldung mit2-Faktor-Authentifizierung
Voraussetzungen
e Aktivierungder2FAmussin SessionNet durch den Benutzer durchgefiihrt werden
e Installation Authenticator-App auf einem Smartphone oderTablet
e "Google Authenticator"
e Microsoft "Microsoft Authenticator”

Funktionsweise
e Im Personenmentii (Personensymbol rechts oben) den Eintrag "Einstellungen" auswahlen
e 2FA aktivieren
Es wird ein QR-Code angezeigt. Dieser muss mit der Authenticator-App gescannt werden.
AnschlieRend zeigt die App bei jedem Aufruf einen Zahlencode an, derbei der Anmeldungin
SessionNet zusatzlich einzugebenist. Der Zahlencode aktualisiert sich automatisch nach 30
Sekunden.

Erneuter Aufruf der Seite

Der QR-Code wirdimmer nureinmal angezeigt. Wurde bereits ein Code generiert, kann der
Anwenderdurch Betatigung der Schaltflache "Neuen Verbindungscode generieren" einen neuen QR -
Code erzeugen und sofort einscannen. AnschlieRend ist die Authenticator-Appin der Lage, dazu
passende Logon-Codes anzuzeigen.

Hinweise

Die Funktion "Kennwort anfordern" setzt automatisch den Verbindungscode zuriick. Der Nutzer kann
sichnun ohne 2. Faktor anmelden, einen neuen QR-Code erzeugen und einlesen.

Hat ein User die 2-Faktor-Anmeldung aktiviert, kann ersich nurnoch durch Angabe der3

Anmeldemerkmale (Kennung, Kennwort, Code aus App) anmelden. Bei Problemen muss "Kennwort
anfordern" zum Reset des Verbindungscodes verwendet werden.

WWW.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 7
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Lokale Recherche

Wechseltmanindiese Ansicht, werden keine Dokumente angezeigt. Erst wennin das Textfeld (1) ein
Suchbegriff eingegeben und die Taste "Enter" auf der Tastatur (2) geklickt wird, erscheinteine
Dokumentliste. Es werden alle Dokumente gelistet, die den Suchbegriff im Inhalt enthalten.

2 % XX
1 2 3

Tagesordnung

Sitzung: 27.01.2020 Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses
Einladung als Kopiervorlage
Sitzung: 13.05.2020 Sitzung des Bauausschusses

M Startseite Tagesordnung

Sitzung: 30.04.2020 Sitzung des Bauausschusses
Kalender
Einladung als Kopiervorlage

B Projekte - Sitzung: 30.04.2020 Sitzung des Bauausschusses

¥ Dokumente ~ Niederschrift

3¢ Organisation ~ Sitzung: 30.04.2020 Sitzung des Bauausschusses

Tagesordnung
© Online Refresh

Sitzung: 13.05.2020 Sitzung des Bauausschusses
jahresfahrplan 2020

Privates Dokument

A2 Lokale Sitzungen

e PP < JP) - < D

O\ Lokale Recherche

1 - Umschaltung zwischen "enthalt" den Suchbegriff oder "explizit" der Suchbegriff
2 - Textfeld zum Eingeben des Suchbegriffs
3 - Bearbeiten (Loschen)

Dokumente werden durch Antippen des Dokumentsymbols ge6ffnet. Es 6ffnetsich der PDF-Reader.
Weitere Informationen dazuim Abschnitt PDF-Reader.

Dokumentléschen
Wischt man in einer Dokument-Zeilevon rechts nach links, erscheintam rechten Rand eine

Loschschaltflache. Wird diese im Anschluss angetippt oder bis zum linken Bildschirmrand gezogen,
wird das Dokument gel6scht. Isteine Version zum Dokument, also Kommentare und Markierungen
vorhanden, kénnen diese erhalten bleiben.

www.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 8
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Lokale Sitzungen

Sobaldin SessionNet der Sitzungskalender ge6ffnet wird, werden die Sitzungstermine lokal abgelegt.
In der Liste der lokalen Sitzungen werden diese Termine mit einem blauen Balken dargestellt. Sobald
die Sitzunglokal gespeichert wurde, erscheint ein griiner Balken und die Sitzung kann per Antippen
geoffnetwerden.

Das Speichern derSitzungerfolgtindem Moment, indemsie in SessionNet aufgerufen wurde. Istder
automatische Download aktiv, werden bei diesem Vorgang auch alle angezeigten Dokumente lokal

gespeichert.

4 Mérz 2019 Heute 4 2020
- = il
Aufsichtsrat der St ke Musterstadt GmbH
Online-Abstimmung
Di. 05.03.2019 19:00 Musterstadt
M Startseite Stadtvertretung Musterstadt
Sitzungssaal 1.0G
[E Kalender
M Organisation = Do. 07.03.2019 19.00 Musterstadt
Haupt- und Finanzausschuss
Vorgange -
- L Besprechungsraum EG
& pokumente =
Do. 14.03.2019 1900 Musterstadt
5 Lokale Sitzungen Kulturausschuss
O, Lokale Recherche Musterstadt kleiner Sitzungssaal des Rathauses
Mo. 25.03.2019 Musterstadt

Aufsichtsrat der Stadtwerke Musterstadt GmbH

Online Abstimmung

Di. 26.03.2012  19:00 Musterstadt
Stadtvertretung Musterstadt

Sitzungssaal 1.0G

1 - Kalender-Navigation
2 - Liste derlokalen Sitzungen (griin =Sitzunglokal vorhanden, blau =nur Termin vorhanden, grau =
manuell geldschte Sitzung)

Sitzungloschen

Wischt man in einerSitzungs-Zeile von rechts nach links, erscheintam rechten Rand eine
Loschschaltflache. Wird diese im Anschluss angetippt oder bis zum linken Bildschirmrand gezogen,
wird die Sitzung gel6scht.

Sitzungen die mit blauem Balken dargestellt werden (Termine) kénnen nicht geléscht werden.

www.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 9
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Dokumente

Dokumente werden beim Offnen automatisch auf dem Geritgespeichert. Diese gespeicherten
Dokumente kénnenim Bereich "Lokale Recherche" durchsucht und anschlieRend ge6ffnet werden.
Ist das Dokument ge6ffnet, konnen Kommentare und Markierungen hinterlegt werden.

Dokumentsymbole
Der Zustand des Dokumentsistam Symbol erkennbar. Hier sind die verschiedenen Symbole
beschrieben:

Das Dokumentist noch nicht lokal (also noch nicht auf dem Gerat) vorhanden.
Beriihren des Symbols, um das Dokument herunterzuladen und automatisch lokal zu
speichern. Nach dem Laden kann das Dokument gelesen und bearbeitet werden.

Das Dokumentist bereits auf dem Geratvorhanden. Beriihren des Symbols, um das
Dokumentzulesen oderzubearbeiten.

Das Dokumentist bereits auf dem Geratvorhanden und wurde bearbeitet.

Das Dokumentistals Favorit zugeordnet.

Das Dokument wurde bearbeitet, ist als Favorit zugeordnet und enthalt
Annotationen.

Das Dokument enthalt Notizen.

Ein personliches Dokumenthochladen.

Das personliche Dokument wurde hochgeladen.

Lokal gespeichertes personliches Dokument.

Diskussion zum Dokument.

ODORDEREEKRE E

WWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 10
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PDF-Reader

Der PDF Readerist ein sehrkomplexes Element zur Anzeige, Markierung und Kommentierung des
Inhaltes. Die Seiten kdnnen vergréRert und durchsucht werden. Die Seitennavigation funktioniert
tiberden direkten Seitenwechsel, die Ubersicht und tiber das Inhaltsverzeichnis, wennim PDF
vorhanden.

Im PDF Readerder MandatosiPad App kann auch der Apple Pencil verwendet werden.
AuBerdemlassen sich Hyperlinks in Dokumenten 6ffnen.

Zurlick zur zuletzt ge6ffneten Seite wechseln

Notizen zum Dokument

Notizen zum Dokumentvorhanden

Als Favoritregistrieren

Als Favoritfestgelegt

e |

A Dokument durchsuchen und zur Fundstelle wechseln

Annotationen

Teilen Funktion

Zugriff auf das Inhaltsverzeichnis, Lesezeichen und Annotationen

(R
a9 Wechsel des Anzeigemodus zwischen Seitenibersicht und Dokumentansicht
& Anpassungdes Seitenlayouts

Seite um 90 Grad drehen

Dokument mitderAssistenzteilen oderfiireine Diskussion bereitstellen

B O

WWW.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 11
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Bearbeitungsfunktionenim Dokument
Die Bearbeitungsfunktionen im Dokument lassen sich Gberdas Symbol "Annotationen" 6ffnen.

Einfligen eines Textfeldes

=

Bau- und Erschlit

Einfligen einer Notiz
vom 18. Februar *

in der Fassung vo
Stiftauswahl

Aufgrund der §§ ¢
der Stadt UIm am

Textmarkieren
§ 1 Geltungsberei

Diese Satzung reg
magischer Stift (korrigiert automatisch ungerade
Linien)

2 Inkrafttreten .
S Radierer

Diese Satzung tritt

Ulm, den 18. Febr Linie oder Formeinfligen

Bild oder Stempel einfiigen

EERRNEBNA]

Bereich mit Annotationen im Dokument
markieren (bearbeiten/I6schen)

Vorgang riickgangig machen

Vorgangwiederholen

Seitennavigation schlieflen

Das Dokumentsymbol zeigtimmer den aktuellen Bearbeitungsstatus des Dokuments.

Seitennavigation verschieben

WWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 12
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Mandatos Wissen

Die Mandatos App ermdoglicht das Senden eines markierten Textes aus dem PDFKit herausandie
neue Mandatos Wissen App. Flirdiesen Vorgang wird ein neuer Men(eintrag fur "Textmarkierung"
bereitgestellt. Wird der Menlieintrag angetippt, wird der markierte Text an die Mandatos Wissen
App Gbergeben undsie wird automatisch gestartet. Ist die Mandatos Wissen App nichtinstalliert,
wird kein Menieintrag bereitgestellt.

Sitzung der Stadtvertretung Musterstadt
Termin: Dienstag, 25.02.2003, 19:00 Uhr

Ort, Raum: Sitzungssaal 1.0G

Tagesordnung

Sprechen Wissen A Definieren Suchen Sprechen >

1. BegriiRung unc”Bescthssfeststellunm

1 Menueintrag zum Aufruf der,,Mandatos Wissen“ App.
2 Markierter Text.

Anpassung des Seitenlayouts
Die folgenden Seitenlayout- Einstellungen des PDF-Readers werden automatisch gespeichert und

beim Offnen des PDF-Readers wiederhergestellt:
e Seitenilibergang
e Scrollrichtung

e SeitengréRenanpassung

Seitenubergang

Springen

. Scrollrichtung

Querformat

Seitengrofenanpassung El | ] *
| Einpassen BN
WwWw.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 13

Letzte Aktualisierung: 07.12.2021


https://www.somacos.de/

Anzeigen mehrerer Dokumente in Tabs
Die Funktion muss zuerstim Bereich ,Erweiterung —PDF Reader” aktiviert werden. AnschlieRend

werden die Dokumente automatisch als Tabinnerhalb des PDF-Kits angezeigt.

4 Einladung als Kopiervorlage Sitzungsmappe 3

W LI L Y ol FFLAILLAS la IFIAT LWl LA
Rathausplatz 1
01234 Musterstadt

Einladung
Hiermit lade ich Sie zur Sitzung des Aufsichtsrates der Stadtwerke Musterstadt GmbH
am Donnerstag, den 30.01.2020, um 10:00 Uhr ein.
Die Sitzung findet im Stadtwerke Meetingraum EG statt.

Die kompletten Sitzungsunterlagen stehen im Gremieninformationssystem unter diesem Link
zur Einsichtnahme bereit.

Tagesordnung:

1 BegriiRung und Beschlussfeststellung

2 Antrag zur Férderung eines kommunalen UWA/001/2020
Elektromobilitatskonzeptes

3 Beschlusscontrolling

Mit freundlichen Grifen

Vorsitzender des Aufsichtsrates

1 PDF ReaderschlieRen. Ge6ffnete Dokumente bleiben erhalten.

2 SchlieBenundspeichernaller Dokumente.

3  Eswerden maximal 5Dokumente in Tabs ge6ffnet.

sitzungsmappe

® 4  Einzelnes Dokument speichern und schlieflen.

Nichtalle Dokumente diirfen bearbeitet werden. Ob ein Dokument bearbeitet werden bzw. als
Favoritangelegt werden darf, istdaran zu erkennen, ob die Symbole ausgegraut (Funktion nicht
verfligbar) oderob diese weils (Funktion verflgbar) sind.

Hinweis: Dokumente wie private Upload-Dokumente oder mit der Assistenz geteilten Dokumenten
werden weiterhin einzelnim PDF-Kit angezeigt.

WWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 14
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Eigene Dokumente importieren
In die Mandatos App konnen PDF Dokumente zur weiteren Verarbeitung aus anderen Apps oder
auch aus Mail-Anhangen importiert werden.

Der Exportkann aus jeder App, die diese Funktion
| unterstitzt, Gberdas ,Teilen“Symbol erfolgen. Der
A Teilen-Dialog bietet eine Liste mit kompatiblen Appsan,
et welche auch die Mandatos3 App beinhaltet.

Qe -

0

pdf

(it Mandatos3 Bilicher File Drop Mehr
Kopieren @
Drucken r=1
In Dateien sichern B
Tags hinzufiigen o

Aktionen bearbeiten ...

Wenn Sie den Dialog bestatigt haben, wird die Mandatos3 App geoffnet.

Bestatigung, dass die PDF Dateiin der App abgelegt wurde und
Dokument Import fur weitere Aktionen zurVerfiigung steht.

Dokument erfolgreich empfangen
und abgelegt.
Weisen Sie das Dokument als
personliche Anlage zu.

SchlieBen

WWW.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 15
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Verwendung von importierten eigenen Dokumenten

Die importierten eigenen Dokumente kdnnen zunachst nicht verwendet werden, weil es keine
MoglichkeitderZuordnunggibt. Um eine solche Zuordnung zu erhalten, muss das Dokumentin das
Informationssystemintegriert werden. Daflir nutzen Sie bitte die Upload Funktionen, die z.B. in
Sitzungen mit dem nachfolgenden Symbolgekennzeichnet sind und in den ndachsten Punkten
beschrieben werden.

Neues Dokument hochladen

Der Unterschied zum normalen Upload tiber dieses
Symbolisteine erweiterte AuswahImoglichkeitder
Datenquelle, sobald esimportierte PDF Dokumente gibt.
,LokalerSpeicher”leitet auf den normalen Upload Dialog

Import- Quelle auswihlen

B3  Lokaler Speicher

auf derSeite weiter.
& Empfangene Dokumente

Die Option ,Empfangene Dokumente” 6ffnet einen
< Import- Quelle Importierte Dokumente

Dialog, dereine Liste allerimportierten PDF Dokumente

importiertes Dokument H
Impartieren nach Sitzung - Sitzungsnummer:27 @ an b I etet'
Apdf Das kleine,,i“ Symbol startet einen Dialog zum Bearbeiten
Importieren nach Sitzung - Sitzungsnummer:27 @ .
der Datei.

Mogliche Bearbeitungen sind den Dateinamen zu andern

< Importierte Dokumente Eigenschaften

und die Datei zu |6schen.

Dateiname:

importiertes Dokument

Speichern

importierte Datei [dschen

PDF Reader
Dokumentausdem PDF Readerfiir eine Diskussion bereitstellen.

WWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 16
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Das Dokument wird als eigenes Dokument zum
Informationssystem gesendet und steht wie jedes
andere Dokument fiir weitere Aktionen zur

Dokument hochladen

Verfligung.
Das persénliche Dokument
A.pdf
kann nun abgesendet werden.
r Y Wihrendim Hintergrund das Informationssystem
Dokument Ubertragung aktualisiert wird, wird eine Loschabfrage
Die Ubertragung war erfolgreich. eingeblendet die lhnen die Moglichkeit anbietet
Soll das Dokument "A.pdf" das lokal gespeicherte Dokument zu I6schen.
geloscht werden? Wenn das Dokument nicht geléscht wird, steht es

fur weitere Uploads zurVerfiigung.

Nein Ja

Das Dokumentsteht nun wie gewohntim Informationssystem zur Verfligung.

- A
E Importiert 30.08.2021 10:19 Uhr

WWW.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 17
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Notizen/Assistenz teilen

PDF Reader
p<5> Dokumentaus dem PDF Readerfiirdie Assistenz bereitstellen.

Mit der Funktion ,Dokument mit
Assistenzteilen”“kann der Mandatstrager
emmenr ein Dokumentaus der Dokument-

Mitteilungen und Anmerkungen zum Dokument fiir die Assistenz.

Abbrechen Dokument hochladen Absenden

Bearbeitung heraus mitder Assistenz
teilen.

Diskussion Assistenz

Das geteilte Dokument erscheint mit
einem neuen Symbol nebendem

5 Dokumente N

@ TO Tagesordnung

M Startseite El Einladung als Kopiervorlage

originalen Dokumentund zeigtan, in
welchem Status sich das Dokument
gerade befindet.

[l Kalender
H oy NS Niederschrift
& Vorgange «
C' Umiaufverfahren
3 Anlage fir Tagesordnung
# Dokumente ~ S in. S
* Kooperation
&5 Lokale Sitzungen % Anlage fur Einladung
QL geande 019

DOKUMENT HINZUFUGEN

Dokument geteilt.

Grau = Neues geteiltes Dokument & bearbeitbar
Griin = Altes geteiltes Dokument & bearbeitbar

Rot = Dokumentin Bearbeitung & noch nicht geteilt

Dokument empfangen.

Grau = Neues geteiltes Dokument & bearbeitbar
Griin = Altes geteiltes Dokument & bearbeitbar

Rot = Dokumentin Bearbeitung & noch nicht geteilt

www.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 18
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Dokumente fiir Diskussion bereitstellen

Mit der Funktion ,,Dokument fir Diskussion bereitstellenkann der Mandatstrager ein Dokument aus
derDokument-Bearbeitung heraus fur eine Diskussion bereitstellen. Das geteilte Dokument erscheint
im SessionNet, in der Liste mit Dokumenten die noch keiner Diskussion zugeordnet sind.

PDF Reader
Dokumentaus dem PDF Readerfiireine Diskussion bereitstellen.

Dem Dokumentkann noch eine kurze

Abbrechen Dokument hochladen Absenden

Beschreibungzugeordnet werden.

Kommentar

Kurzbeschreibung zum Dokument fir die Bereitstellung zur Diskussion.

Diskussion Asslstenz

Wenn das Dokumentabgesendet
wurde, ist das Dokument mitder
E ‘ G‘ Beschreibungin derListe von
1 Dokumenten (1) zu finden, die noch
keiner Diskussion zugeordnet wurden.

Die Erstellung der Diskussion wird online

= {0 > h 4 I
im SessionNet durchgefihrt.
Dokumente zu Diskussionen Q a o

Dokumente ohne Diskussion -

#® Diskussion aus allen ausgewahiten Dokumenten erstellen
| E Einladung als Kopiervorlage | BF Test 2
| E Tagesordnung | BF Test

@ letzte Anderung; 16.07.2020

WWW.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 19
Letzte Aktualisierung: 07.12.2021



https://www.somacos.de/

Hochladen privater Dokumente

Das Hochladen privater Dokumentewird tiber das Dokument mit dem Plus-Symbol gekennzeichnet.
Vordem Hochladen muss fiirdas Dokument ein Titel eingeben werden. Dieses Dokument kann
ebenfalls mitder Assistenz geteilt und Gber die Dokument-Bearbeitung geteilt werden.

¥ 2 Kk

Kulturausschuss - 13.06.2019 - 19:00-21:00 Uhr a O
M startseite Informationen - Sitzungsort -

Kalender

M Organisation ~

Einladung als Kopiervorlage
B Vorgiange ~ EI

C' Umlaufverfahren

€ Dokumente ~ - Einladung Hinweis
geandert 19.08.2019 12:17
7 Kooperation

& Lokale Sitzungen DOKUMENT HINZUFUGEN

O‘ Lokale Recherche

Neues Dokumenthochladen

Dokument hochgeladen

Dokument geteilt.

Grau = Neues geteiltes Dokument & bearbeitbar
Griin = Altes geteiltes Dokument & bearbeitbar

Rot = Dokumentin Bearbeitung & noch nicht geteilt

Dokument empfangen.
Blau = Dokument bearbeitbar
Rot = Dokumentin Bearbeitung & noch nicht geteilt

www.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 20
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Automatischer Download

In den Systemeinstellungen - Dateiverwaltung und Indexierung wird der automatische Download
aktiviert. Per Standard ist dieserab der Neuinstallation aktiv.

Diese generelle Voreinstellung kann temporéar Gber das Symbol "Automatischer Download" im
Hauptmenu deaktiviert werden.

Die temporare AulRerkraftsetzung des "Automatischen Download" bleibt bis zur manuellen
Reaktivierung, auch Gberden Neustartder App hinwegerhalten.

Fiir den Nutzerbedeutet das, dass es keine Wartezeit oderandere Einschrankungen beider Arbeit
mit Mandatos gibt. Wird die App geschlossen bzw. deaktiviert oder ein Mandantenwechsel
durchgefiihrt, bleibt der aktuelle Ladestatus erhalten. Das Herunterladen wird bei erneuter
Aktivierung der App automatisch fortgesetzt und fertiggestellt.

Die Anzahl derzu ladenden Dokumentewird in einem kleinen Kreis an der Navigations-Schaltflache
(1) der App dargestellt.

Wurde ein Dokument erfolgreich heruntergeladen, wird automatisch das Dokumentsymbol
aktualisiert (2).

¥y 2 % %

Dezember ~ 2018 ~ Aktuell
(<] ©

M Startseite

1
Kalender
24 Organisation - 2
i vorgange ~ 3 MO
€ Dokumente -

4 DI Stadtvertretung Musterstadt
‘5 S E— 19:00-21:00 | Sitzungssaal 1.0G To
@, Lokale Recherche

5 Mi

6 DO

7 FR

Anzeige der Anzahl der zuladenden Dokumente.

Lokal verfiigbares Dokument.

Online verfligbares Dokument.
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Funktionen

Leseliste

Sitzung: Sitzungsmappe
05.03.2019 Sitzung der Stadtvertretung Must.,

Sitzung: Einladung als Kopiervorl...

14.03.2019 Sitrung des Kulturausschusses mi...

Sitzung: Niederschrift 6ffentlich
05.03.2018 Sitzung der Stadtvertretung Must..

Sitzung: Niederschrift

05.03.2019 Sitzung der Stadivertretung Must..

Sitzung: Niederschrift Umlaufver...
34.03.20189 Umlaufverfahren Vorlage im Aufsi...

Erklarung zur Bekampfung von K...
Einzelabrechnung (personlich) N...

Hauptsatzung

Hauptsatzung

Bau- und Erschliefungssatzung

Bau- und ErschlieBungssatzung

Die Leseliste befindetsich als Registerin derSidebar, die Gber das Zahnrad-Symbolim Hauptmeni

geoffnetwird.

Alle Dokumente, diein der App angezeigt werden, sammelt die Leseliste. Somit kdnnensie jederzeit

schnell wieder gedffnet werden.

Die Leseliste enthalt dieletzten 15geoffneten Dokumente.

WWww.somacos.de
Letzte Aktualisierung: 07.12.2021
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Favoriten

Die Liste der Favoriten ldsstsich Giber das Stern-Symbol im Hauptmeni 6ffnen.

In dem Registerwerden auflerdem die Zusatzdokumente angezeigt.

Die Favoriten werden durch eine flache, selbst definierbare Verzeichnisstruktur sortiert. Beim Offnen
unterliegen die Favoriten-Dokumente den gleichen Funktionalitdten wie normale Dokumente. Wurde
ein Dokument als Favorit zugeordnet, istdies am Dokumentensymbol erkennbar, was nun einen
"Stern" beinhaltet. Zusatzlich istdies auch im ge6ffneten PDF an dem Stern-Symbol erkennbar.

<& Zuriick £ .
5 Offnetden Dialog Ordnerauswahlen.
B Persdnliche Dokumente
E5 Mandanten Dokumente
f5 Gremien Dokumente [ Offnetden Dialog Ordnererstellen.
£ Eigene Dokumente
Test1 .
B o et v . Startetden Bearbeitungsmodus und
2 / . . . .
= I A Sortiermodusin selbst definierten Ordnern.
B Test3

Die Zuordnung eines Dokumentes zu Favoriten erfolgt,

wenn das Dokument gedffnetist. Beim Klick auf das Stern-

Symbol wird die Liste der Favoriten-Ordner gezeigt. Per
Klickauf den Ordnerwird das aktuelle Dokument diesem Ordner als Favorit hinzugefiigt. Der Haken
an einem Ordner zeigt das aktuell ausgewahlte Verzeichnis an.

x e S 7 Das Anlegenvon neuen Ordnern erfolgt iiber die Schaltfliche

Erklarung zur Bekampfung von Korruption
personliches Dokument.

n H d n
Rat/004/2021 Sitzung der Stadtvertretung Must ... HI nZUfuge n .

pers. Dokumens: importiertes Dokument

Abbrechen Speichern

Nome Ordnerkoénnen durch nach links Wischen geldscht werden. Wenn Sie

Hederschiten einen Ordnerausgewahlthaben undsichinderListe der Dateien

peretebin befinden, haben Sie die Méglichkeit, einzelne Favoriten zu |6schen oder
manuell zu sortieren.

Ablage fiir Niederschriften

X Teat & -~ Diese erweiterten Bearbeitungsfunktionensind nurinden selbst
: RS = erstellten Favoritenordnern verfiigbar. Die nicht Ischbaren statischen
' ‘ Ordnerwerden automatisch sortiert. Bei dieser Sortierung sind die
neusten Eintrage oben.
WwWw.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 23
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Personliche Dokumente

Die Liste derOrdnerim Meni der Favoriten wird automatisch durch die Ordner "Personliche
Dokumente", "Mandanten Dokumente", "Gremien Dokumente" und ,Eigene Dokumente“ erganzt.
Sie hebensich farblichvon den tibrigen Ordnern ab und kdnnen nicht geléscht werden.
Persénliche Dokumente werden nach dem Herunterladen automatisch dem passenden Ordner
zugeordnetund missen nicht manuell abgelegt werden.

< Zuriick (g
B9 Personliche Dokumente
B9 Mandanten Dokumente
5 Gremien Dokumente
B3 Eigene Dokumente
= I v
E Iﬁ::ezr Test
Test3
Notizen

Die Funktion "Notizen zum Dokument" ermdglicht Gremienmitgliedern das Speichern von
Anmerkungen zu Dokumenten. Notizen kdnnen privat oder fiir die ganze Gruppe angelegt werden.
Fiir die Nutzung der Funktion sind Einstellungen in Session und SessionNet erforderlich. Diese
Einstellungensindin derSessionNet-Hilfe (Notizen zum Dokument) beschrieben.

Synchronisierung

— #) ¥y 2 % £

Die Speicherungder Notizen erfolgtin SessionNet. Daherist eine Synchronisierung auf dem Gerat
erforderlich. Der Stand der Synchronisierung wird in dem Notiz-Symbol in der Navigationsleiste
dargestellt:

Notizen werden synchronisiert.

Notizen wurden erfolgreich synchronisiert.

1)
Notizen konnten nicht synchronisiert werden.

Ein Klick auf das Symbol 6ffnet die Anzeige der Notizen. Genau wie bei der Erfassung werden die
verschiedenen Notizenin denjeweiligen Bereichen angezeigt. Die Eintrage werden nachdem
Speicherdatumin absteigender Reihenfolge sortiert und 6ffnen das libergeordnete Dokument.

WWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 24
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Erfassungvon Notizen
Notizenkdnnen erfasst werden, wenn Dokumente gedffnet sind. In der Navigationsleiste des PDF -
Readersistsoforterkennbar, ob bereits Notizen erfasst wurden.

1 —-Symbol zum Aufruf des Bereichs flir Notizen ist gleichzeitig die Anzeige, ob Notizen vorhanden
sind

,“ Notizen erfasst

Keine Notizen erfasst

2 —Drei Bereiche fiir Notizen, der aktive Bereich ist blau hinterlegt

Private Notizen
Notizen, die hier erfasst werden, sind privat. Siewerden nurindereigenen App
angezeigt. Andere Personen kdnnen diese Notizen nicht sehen.

Geteilte Notizen

Notizen, die hier erfasst werden, stehen automatisch allen Mitgliedern der Gruppe
zur Verflgung.

Empfangene Notizen
Hiererfolgtdie Anzeigeder Notizen, welche andere Mitglieder meiner Gruppe
bereitgestellt haben.

Dokumentsymbole von Notizen

|
Private Notizen
®

Geteilte Notizen

Empfangene Notizen

K 58 IS

Kombinationen aus privaten, geteilten und empfangenen Notizen sind moglich.
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MP3-Player

In der Mandatos iPad-App lassen sich MP3-Dateien in einem MP3-Player 6ffnen und abspielen.

MP3-Playerschlielen.

BisherabgespielteZeit der MP3-Datei.
Gesamtlange der MP3-Datei.

Lautstarke-Regler

Fortschrittsanzeige (Positionsdnderungim Medium)
Abspielen/Pause

A b WN -

Offline-Modus

@

S Lokale Sitzungen

©, Lokale Recherche Z

SessionNet ist derzeit nicht erreichbar.

) * &

Auf Grund fehlender Netzwerkverbindung kann zur Zeit nur offline
tiber "Lokale Recherche" und "Lokale Sitzungen" gearbeitet werden.

Wenn Mandatos feststellt, dass keine Verbindung zu SessionNet besteht, wechselt die Appinden
Offline-Modus.
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Im Offline-Modus ist nurnoch die Arbeit mit ,Lokalen Sitzungen“und der, Lokalen Recherche”
moglich, also nur mit Sitzungen und Dokumenten, welche bereits heruntergeladen wurden.
Sobald wiedereineVerbindung zu SessionNet besteht, wechselt die Appin den Online -Modus
zuriick.

App bewerten
Wenn bisherkeine Bewertung erfolgte, wird der Nutzer bei Programmstart darum gebeten. Der

Hinweis erfolgt nach einer Nutzungszeit von mindestens einem Monat und wenn die App mindestens

12 mal gestartet wurde.

Ihre Meinung ist uns wichtig

Mdchten Sie jetzt eine
Bewertung abgeben?

Niemals
Jetzt nicht

Jetzt bewerten

Die Aufforderung wird fiir die installierte Version nicht mehrangezeigt, wenn sie mit ,Niemals“
beantwortet wurde. Durch ein Update der Mandatos App mit einerneuen Versionsnummer wird der
Hinweis wiederreaktiviert.
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Einstellungen

Versionsinformation
Die Versionder App wird in den Systemeinstellungen unter"Version" angezeigt.

Profile
Es kdnnenverschiedene SessionNet-Anwendungen hinterlegt werden. Fiirjedes SessionNet wird ein
separates Profil angelegt. In der Ubersicht werden alle hinterlegten Profile angezeigt.

Profile 2
Standard
54
BT © 7 o I

1 Einstellungenverlassen

2 Neues Profil anlegen

3 Verfligbare Profile

4 Haken zeigt aktives Profil(nur das aktive Profil kann gel6scht werden)

5 Profildaten anzeigen

6 Aktuell ausgewahlter Profile- Dialog.

7 Wechselt zum Dialog "Anmeldung dndern" (Passwort andern/Art der Anmeldung).

8 Wechselt zum Dialog Profilsicherung (Speicherung der Profile mit WebDav).
wWww.somacos.de © Somacos GmbH & Co KG 28

Letzte Aktualisierung: 07.12.2021


https://www.somacos.de/

Standardprofil
Das Standardprofil wird durch einen Haken am rechten Rand gekennzeichnet. Es ist das Profil, was

bei dem Start der App automatisch geladen wird.
Durch Antippen auf den Pfeilkann das Standardprofil gedndert werden.

Profil anlegen
Das Profil bestehtaus einer Bezeichnung (Profilename) und der Adresse des SessionNet

Gremieninformationssystem (SessionNet URL).

Abbrechen ¥ Neues Profil 2

Profilname
I 3]
Profil URL
I 4
s 6 7
1 Dialog,Neues Profil“abbrechen.
2 Speichertdie Eingaben undlegtdas neue Profil an.
3 Profil Name
4 Profil URL
5 Aktuell ausgewahlter Profile- Dialog.
6 Wechseltzum Dialog "Anmeldung dndern" (Passwort andern/Artder Anmeldung).
7 Wechselt zum Dialog Profilsicherung (Speicherung der Profile mit WebDav).

Nach demKlick auf "Fertig" erfolgt die Uberpriifung der Verfiigbarkeit des Informationssystems
(SessionNet).
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Sicherheit

Anmeldunginder App

Es gibt mehrere Varianten, umsich ander App anzumelden.

Normaler Login

Anmeldung mit Benutzername und Passwort.

Mandatos Anmeldung

Nutzerkennung

Kennwort

Bitte geben Sie die Anmeldedaten ein.

Abbrechen Ubernehmen

Code

Anmeldung mit Geratecode. Dieser wird in den iPad Systemeinstellungen konfiguriert.

Die AnmeldungperCode lasstsichinden Einstellungen der App (iberdas Feld "Anmeldung dandern"

aktivieren.

iPad-Code flir ,Mandatos3" eingeben
Mandatos Anmeldung

J
)

ABC

GHI JKL

PQRS TUuvV

WWww.somacos.de

'

DEF

MNO

wXyz

Abbrechen

© Somacos GmbH & Co KG
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Log-Inper Touch-ID

Alternativ zurnormalen Anmeldung gibt es die Moglichkeit sich mittels Fingerabdruckin der App
anzumelden.

Die notwendige Hardwarevoraussetzungist ein Fingerabdrucksensor.

Ist die Hardwarevoraussetzung gegeben, muss auf demiPad ein Fingerabdruck hinterlegt sein, damit
die Funktion "Touch-ID" genutzt werden kann. Die Anmeldung per Touch-ID ldsstsichinden
Einstellungen derApp lGberdas Feld "Anmeldung andern" aktivieren.

r ) 3

Touch ID fiir
~Mandatos3"
Mandatos Anmeldung

Abbrechen

Face-ID

Alternativ zurnormalen Anmeldung gibt es die Moglichkeit sich mittels Gesichtserkennungin der
Appanzumelden.

Die notwendige Hardwarevoraussetzungist einiPad mit biometrischer Gesichtserkennung.

Ist die Hardwarevoraussetzung gegeben, missen auf demiPad die biometrischen Daten hinterlegt
sein, damit die Funktion "Face-ID" genutzt werden kann. Die Anmeldung per Face-IDlasstsichinden
Einstellungen derApp Gberdas Feld "Anmeldung andern" aktivieren.
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Abmeldezeitraum

¢ Mandatos2  Abmeldezeitraum

10 Minuten o
20 Minuten
30 Minuten
60 Minuten

120 Minuten

Der Anwender hat die Moglichkeit, den Zeitraum bis auf 2Stunden zu erhéhen.

Folgende Einstellungen sind moglich:

e 10, 20, 30 Minuten

e 1Stunde

e 2 Stunden
Nach Ablauf dereingestellten Frist muss sich der Benutzer bei Reaktivierung der App erneut
anmelden. Istdie App lUberdieseZeitspanneaktivund erfolgen keine Benutzeraktionen, wird die App
automatisch gesichert und fordert den Benutzer zur erneuten Identifikation auf.

Onlineanmeldung SessionNet

Standardmaligist die Speicherung der Anmeldedaten in SessionNet deaktiviert. Sobald die App
geschlossenwird, ist das Passwort nach dem Start wieder einzugeben.

Hat man die Funktion "Passwort merken" in den Systemeinstellungen aktiviert, wird die Anme ldung
inSessionNetdurch die App ausgefiihrt.
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Passwortandern

Mandatos Anmeldung
4] | e s |

Altes Passwort

I 5

Neues Passwort

I

Neues Passwort wiederholen

I 7

—mn R -

Uber das Feld "Anmeldung dndern" inden Einstellungen erfolgt die Anderung de s Passwortes fiir die
AnmeldunginderiPad App.
Die Passwortanderungist nur mit abgeschaltetem Code, Touch-ID oder Face-ID moglich.

1 SchlieRtdie Einstellungen.
2 Speichertdie Anderungen.
3 Umschalten auf Code, Touch-1D oder Face-ID.
4 Umschalten auf den Anmelde-Dialog.
5 Aktuelles Passwort fiirdie Anmeldung an der Mandatos 3 App.
6 Neues Passwortflirdie Anmeldungan der Mandatos 3 App.
7 Neues Passwort Wiederholung fiirdie Anmeldung an der Mandatos 3 App.
8 Wechseltzum Dialog Profilauswahl.
9 Aktuell ausgewahlter"Anmeldung andern"- Dialog.
10  Wechseltzum Dialog Profilsicherung.
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Dokumentverwaltung
In den Systemeinstellungen unter "Dateiverwaltung und Indexierung" kdnnen Optionen zur
Download-Automatik gesetzt werden.

Automatischer Download
Diese Einstellung aktiviert/deaktiviert den automatischen Download der Dokumente.

GroBenbegrenzung beim automatischen Download

Bei dem automatischen Download werden nur Dokumente geladen, deren GrofSe unterdem
eingestellten Wertliegt.

Die GroRenbegrenzungist fiir SIM und WLAN getrennt einstellbar.

Aufbewahrungsfrist fiir Dokumente

Nach Ablauf des eingestellten Zeitraums werden heruntergeladene Dokumente geldscht. Die
Kommentare bleiben erhalten und unterliegen der Aufbewahrungsfrist flir Kommentare.

Aufbewahrungsfrist fiir Kommentare
Nach Ablauf des eingestellten Zeitraums werden Kommentare und Markierungen geldscht, die in den
Dokumenten hinterlegt wurden.
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Profilsicherung

Allgemein

Die Sicherungder Profile erfolgt iber WebDav. In den Einstellungen tiber das Feld "Sicherung der
Profile"istdie Profilsicherungerreichbar. Die Profile der Mandatos iPad App werden verschlisselt
gesichert.

Erstellen einer Sicherung mitWebDav
Um eine Sicherungzu erstellen, muss maninder App indie Einstellungen wechseln und auf das Feld

"Sicherung" wechseln. Anschliefend wird die WebDav-Adresse eingegeben (4).

| letzter Export:  keine Sicherung B

Export Einstellungen
WebDav URL

WebDav Benutzer

Login Daten beim Export andern

g

Kennwort fiir Verschllsselung
Eigenes Kennwort angeben

Kennwort
I

Kennwort Wiederholung

T o IR

1 - Verlassender Funktion

2 - Exportieren/Anmeldedaten eingeben

3 - Datumdesletzten Exports

4 - Eingabe der WebDav URL

5 - gespeicherter Benutzername

6 - aktiviertden Login Dialog

7 - aktiviertdie benutzerdefinierte Verschliisselung

8 - Kennwort fiir die benutzerdefinierte Verschliisselung
9 - Kennwortwiederholungfirdie benutzerdefinierte Verschliisselung
10 - Profil- Verwaltung

11 - Anmelde-Artund Daten

12 - Sicherungder Profile
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Tippt man auf die Schaltflache "Exportieren" 6ffnet sich ein Anmeldedialog, wenn der Schalter (6)
aktiviert wurde. Tragen Sie in diesen Ihre Anmeldedaten ein. Wurde der Schalter(6) nicht aktiviert,
wird der Export mitden gespeicherten Login Daten durchgefiihrt.

WebDav Anmeldung

Bitte geben Sie die Anmeldedaten ein.

Anmelden
Anmelden und Speichern

Abbrechen

Sind die Benutzerdaten eingetragen, starten Sie Giber die Schaltflache "Anmelden" oder ,Anmelden
und Speichern“den Uploadinden jeweiligen Cloudspeicher (WebDav). Wahlen Sie ,,Anmelden und
Speichern aus, werden die Anmeldedaten lokal gespeichert und stehen fiir spatere Sicherungen zur
Verfligung. Dadurch werden zukiinftige Sicherungen beschleunigt. Wenn beim Export ein Fehler
auftritt, werden die gespeicherten Anmeldedaten aus Sicherheitsgriinden gel6scht.

Es werdenimmeralle Profile exportiert.
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Ersteinrichtung

Fir die Ersteinrichtung gibt es 2 Moglichkeiten. Sie kdnnen ein Profil miteiner SessionNet URL
anlegen odereine Profil- Sicherungimportieren.

Grundsatzlich notwendigsind ein Benutzername und ein Passwort nebst Passwort - Wiederholung.
Mit diesem Benutzer melden Sie sich spateranderAppan.

Erstellen des ersten Profil
Tragen Sie einen frei definierbaren Profilnamen ein und die URLzu dem SessionNet. Die URLstellt die

Basis- URL dar und bendtigt keine Dateinamen fiirden Login etc.

L ErselitdasProf

Benutzerdaten

B""[m—a 2 Benutzername firApp
_— Anmeldung

[ssoriimin szecren T 3  PasswortflrApp

Passwort Anmeldung

I 4]

4 Passwort Wiederholung

Neues Profil erstellen Profile importieren E

PROFILDATEN FUR DAS STANDARDPROFIL 5 Auswahl Einrichtungsart
Profilname

I ¢ |

——m 6 Profilname

7 Profil URL (SessionNet)
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Import der Profilsicherung mitWebDav
Der Import dergesamten Profilsicherungist nurin einerneu installierten App moglich. Dazu

wechseln sie auf die Auswahl "Profil importieren®.

Benutzerdaten SI Ch eru ng
Benutzername
I - |
2 Benutzername fiir App
Passwort
[pessvcrt min e zacrern Y Anmeldung
P 3 PasswortflirApp
[ 4|
Anmeldung

Neuss Profilersteien | Profils importieren E 4 Passwort Wiederholun g
ANMELDEDATEN FUR DEN PROFIL IMPORT
‘WebDav Url . .
- | 5 Auswahl Einrichtungsart

6 WebDav URL der
Profilsicherung

Tippt man auf die Schaltflache "Importieren" 6ffnet sich der WebDav Anmeldedialog. Tragen Siein

diesen lhre Anmeldedaten ein.

r

WebDav Anmeldung

Bitte geben Sie die Anmeldedaten ein.

Abbrechen Ubernehmen

Uber die Schaltflache "Ubernehmen" wird die Profilsicherung importiert.
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Automatischer Hinweis fiir ausstehende Profilsicherung

Es kann derZeitraum fiirdie Erinnerung an eine Profilsicherung eingestellt werden.
e Nie

e 7Tage

e 14 Tage

¢ 1 Monat

¢ 3 Monate

Meldung beim Start von Mandatos nach Ablauf des eingestellten Zeitraums.

Datensicherung

Die letzte Sicherung war am
22.03.2020 und ist 12 Tage alt. Sie
wollten benachrichtigt werden, wenn
eine neue Datensicherung fallig ist.

SchlieBen Zur Sicherung
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Barrierefreiheit

Die Mandatos3 App hat spezielle Beschriftungen, die von derVoiceOver Funktion erkanntund
vorgelesen werden kdnnen.

: : VoiceOveristimiOS/iPadOSintegriert und unterstiitzt Personen mit
Bedienungshilfen- L . . L
Kurzbefehle Beeintrachtigungen durch die Bereitstellung von zusatzlichen
beschreibenden Erklarungen.

pesiielouch Diese Funktion kann {iber die Bedienungshilfen im Systemmenii von
Umkehren - Intelligent i0S/iPadOS aktiviert werden.

Umkehren - Klassisch
Die unterstilitzende Funktionsliste ist iber das dreimalige antippen der

Farbfilter .. . . .
Home Taste verfligbar, um z.B. VoiceOver aktivieren zu kdnnen.

Schaltersteuerung
VoiceOver v
WeiBpunkt reduzieren
Zoom
Gefiihrter Zugriff

Abbrechen
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